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GOOGLE DISKDA ONLINE TAQDIMOT YARATISH

O ‘zbekiston tuman 1-son kasb-hunar maktabi
Informatika fani o ‘qituvchi
Izbosarova Xavasxon Qurbonaliyevna

Annotatsiya: Google diskda online taqdimot yaratish xaqida ma’'lumotlar berilgan.
Kalit so‘zlar: Google disk (drive), Google Slides, online tagdimot, SoundCloud

Hozirgi davrda barcha kompyuter va telefon foydalanuvchi borki, ularning barchasi
google akkaunt mavjud. Lekin afsuski ko‘p foydalanuvchi yoshlar googlening
imkoniyatlaridan bexabar yoki unumli foydalanmaydi. Bu imkoniyatlaridan foydalanish soha
vakilini ish faoliyatida unumdorligini oshiradi. Keling, biz bu imkoniyatlaridan biri bilan
tanishib chigamiz.

Google Slides Google tomonidan hammaga taqdim etiladigan bepul ofis veb-dasturlari
to‘plamiga kiritilgan. Ushbu vosita yordamida siz onlayn tagdimotlar yaratishingiz, ularni
boshga foydalanuvchilar bilan birgalikda tahrirlashingiz va so‘ngra yakuniy natijani shaxsiy
kompyuteringizga saqlashingiz mumkin. Yangi taqdimotni yaratish PowerPoint va boshqa
shunga o‘xshash dasturlarning faoliyati bilan tanish bo‘lgan odam uchun hech ganday
muammo tug‘dirmaydi. Agar siz boshlang‘ich bo‘lsangiz va asboblar bilan noldan ishlashni
boshlasangiz, unda ushbu material siz uchun foydali bo‘ladi. Unda biz Google tagdimotlarida
har qanday hujjatni ganday yaratish va saqlashni onlayn tarzda aytib beramiz. Shuningdek,
kerakli natijaga erishish uchun qanday qadamlar va harakatlar qilishimiz kerak.

Onlaynda Google Slides bilan ishlash

Dastlab biz kelajakdagi taqdimotingiz kontseptsiyasini diqgqat bilan o‘ylab
ko‘rishingizni tavsiya qilamiz.

Onlaynda quyidagilarni bajaring:

1.Google Drive-ga o‘ting;

2.Chap yuqori qismida "Yaratish" tugmachasini bosing;

3.Ko‘rsatilgan menyuda "Google Slides" -ni tanlang;
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4.Yaratish va tahrirlash uchun yangi taqdimot ochiladi. Siz to‘g‘ridan-to‘g‘ri
docs.google.com/presentation bo‘limiga o‘tishingiz mumkin;
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5.Sizga sarlavha va subtitrni birinchi slaydda markazdagi tegishli maydonni bosish
orqali kiritish talab qilinadi.

D g seiareciian ey arsarsiil a g - rnl-lmp;ﬁuk:q:l-] I’I
Gudn Muetumms Bng Boaka Ceckidt Grad Ofeewr Hecrpiedre Oonoremims Cegasen | =L AR T |
tenad? . VABE-B N O Pro o Rane Taa Duinomey A O e x| ¥
L]
11 5
Teoum 22
)
9
Butgine sroncen

Beenute 3aronoBok

Beenute nogsaronosok

b, 00 G ST Sttt : & -
-] ] u | Vunags Ty

6.Ko‘rsatilgan operatsiyalarni bajaring. Google taqdimoti boshlandi.

Hujjatingiz uchun asl mavzuni tanlash

O‘ngdagi menyu sizga tagdimotingiz uchun mavzuni tanlashga imkon beradi. Google-
da mavjud bo‘lgan mavzularni ko‘rish uchun slayderdan foydalaning va bosish orqali kerakli
mavzuni tanlang.

Siz ham mumkin Import sizning taqdimotingizda yana bir mavzu. Buning uchun
ekranning o‘ng pastki gqismidagi "Mavzuni import qilish" tugmasini bosing.

Ochilgan menyuda "Yuklab olish" bo‘limini tanlang, "Qurilmadagi faylni tanlang" -ni
bosing va mavzuni shaxsiy kompyuteringizdan yuklab oling.

Shu bilan bir qatorda, siz allagachon yaratgan Google hujjatlaridan mavzuni olishingiz
mumkin. Buning uchun "Import theme" tugmachasini bosgandan so‘ng "Presentations"
yorlig‘ini tanlang
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Mavzuni tanlagandan so‘ng, slaydlarning tomonlarini belgilash ortigcha bo‘lmaydi.
Buni vazifalar panelidagi "Fayl" tugmachasini bosish, "Sahifa sozlamalari" ning pastki
qismini bosish va slaydlar hajmini tanlash orqali amalga oshirish mumkin (standart, keng
ekran va boshqalar).
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Google tagdimot slaydiga matn qo‘shish

Matn qo‘shilmoqda Google-da Internetda professional taqdimot yaratish jarayonining
muhim qismidir. So‘zlar kerakli ma'lumotlarni olib boradi, mavzuni ochib beradi,
tinglovchilar e'tiborini to‘g‘ri narsalarga qaratadi. Matn qo‘shish uchun bizga vazifalar
panelidagi "T" harfi bilan tugma kerak.

Quyidagilarni bajaring:
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1.Plyus belgisi yonidagi o‘qni bosing (yangi slaydlar yaratish) va "Bo‘sh" ni tanlang
2.Ko‘rsatilgan bo‘sh slaydni bosing;

3.Tahrirlash panelidagi "T" harfi ustiga bosing;

4.So‘ngra bo‘sh slayd marjasining istalgan joyini bosing;

5.Matn kiritish maydoni paydo bo‘ladi
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6.Qutining o‘lchamini o‘zgartiring va slaydda kerakli joyga torting;

7.Maydonning ichki gismini bosing va kerakli matnni kiriting.

Slaydda tematik tasvirlardan qanday foydalanish

Kelajakdagi taqdimotingizning matnli tarkibini qo‘shgandan so‘ng, unga turli xil
grafikalar va fotosuratlarni qo‘shishingiz kerak bo‘ladi.

Onlaynda rasm qo‘shish juda oson, shunchaki quyidagilarni bajaring:

1.Vazifalar panelidagi "Qo‘shish" tugmasini bosing;

2.0chilgan menyuda "Tasvir" - "Kompyuterdan yuklab olish" -ni tanlang (agar kerak
bo‘lsa, boshqga yuklab olish variantlarini tanlang);

3.Tasvirni tagdimotingizga yuklang.

Qanday audio bilan Google tagdimotini yaratish

Agar siz bo‘lsa, Google-ning onlayn taqdimoti yanada professional bo‘lishi mumkin

unga audio qo‘shing.
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Google Slaydlarni qo‘shish ochiladigan menyusida Audio opsiyasi mavjud emas. Shu
sababli, siz taqdimotingizga ovoz qo‘shish usullari mavjudligini tushunmasligingiz ham
mumkin.

Google hujjatiga musiga qo‘shishning ushbu usullaridan biri - tagdimotingizga
gipermurojaat kiritish, bu esa o‘z navbatida oqim musiqa xizmatidan olinishi mumkin
bo‘lgan audio trek bilan bog‘liq.

Ko‘pgina oqim musiqa xizmatlari mavjud, masalan:

1.SoundCloud;

2.Spotify

3.Apple Music va boshgqalar.

Ovoz qo‘shishning ushbu usuli eng yaxshi slaydda ishlaydi. Soundtrackni boshlash va
to‘xtatish uchun siz tagdimot paytida ham ishtirok etishingiz kerak bo‘ladi. Sizga internet
alogasi ham kerak bo‘ladi.

Google Slides musiqiy oqim xizmatidan foydalanish usuli

Jarayon:

1.Tagdimotingizni oching;

2.Kerakli musiqa xizmatini ishga tushiring (masalan, soundcloud.com);

3.Xizmatga kirish. Agar kerakli trekdan foydalanish huquqiga ega bo‘lsangiz, uni
soundcloud-ga yuklashingiz mumkin;

4.SoundCloud tagdimotida ishlatmoqchi bo‘lgan soundtrackni toping. Soundtrack
nomini bosing. Tanlangan trekka ega ekran ochiladi:

5.Eng pastki gqismida almashish tugmachasini bosing;
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6.Tegishli ekran pastki qismida havola bilan ko‘rsatiladi
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7.Endi biz ushbu havolani tagdimotimizda kerakli matn bilan bog‘lashimiz kerak.
Qo‘shmoqchi bo‘lgan matnni kursor bilan belgilang, "Qo‘shish" - "Havola" ning yuqori
qismidagi tugmachani bosing;
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8.0ynaga havolani kiritishni taklif qiladigan oyna paydo bo‘ladi. Oldin olingan havolani
nusxalash va "Ilova" tugmasini bosing;
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9.Tagdimotingizda ovozni tinglash uchun yuqori o‘ngdagi "Ko‘rish" parametrini bosish
qoladi, bu sizning taqdimotingizni boshlaydsi;

10.Musigaga oid matnli slaydda musigani boshlaydigan matnli havolani bosing;

11.S1z tanlagan trek bilan musiqa xizmati oynasi ochiladi;

12.Trekni 1jro etish tugmasini bosing;

13.Tagdimot oynasiga gayting va davom eting. Sizning taqdimotingiz audio ovoz oladi.
Musiqani to‘xtatish uchun xizmat ekraniga qayting va "Play" tugmasini bosing.

Ushbu usulning nochorligi - musiqiy slaydingiz tugagandan so‘ng musiqani avtomatik
ravishda to‘xtatib turishning iloji yo‘qligidadir. Siz musiga xizmatiga o‘tishingiz va Google
hujjatidagi trekni qo‘lda to‘xtatishingiz kerak bo‘ladi.

Taqdimot shablonining imkoniyatlari Google tagdimotiga YouTube videolarini qo‘shish
imkonini beradi.

Quyidagilarni bajaring:

1.Hujjatni onlayn ravishda oching;

2.Video biriktiriladigan slaydni tanlang;

3."Qo‘shish" - "Video" ustidagi asboblar panelini bosing
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4."URL qo‘shish" yorlig‘ini tanlang;

5.Tegishli maydonga videoga havolani joylashtiring va quyidagi "Tanlash" tugmasini
bosing;

6.Klip tagdimot ekranida paydo bo‘ladi. Sichqoncha yordamida ekrandagi o‘rnini va
hajmini sozlang;

7.Boshqga video sozlamalari uchun videoni bosing (uni belgilang), so‘ngra yuqoridagi
asboblar panelida "Formatting Options" parametrini tanlang;

8.Kerakli parametrlarni ko‘rsating.

Agar siz videongizni taqdimotga kiritishni xohlasangiz (YouTube-dan emas), "Videoni
qo‘shish" tugmachasini bosgandan so‘ng "Google Drive" yorlig‘ini tanlang. Google Drive-
dan kerakli videoni tanlash kifoya, uni avval u erga yuklash kerak bo‘ladi.

Google tagdimotidagi animatsiya

O‘zingizning taqdimotingizni yanada chiroyli qilish uchun siz animatsiyalardan
foydalanishingiz mumkin, bu slaydlar orasidagi o‘tish uchun ham, slaydlar ichida ham
ishlatilishi mumkin.
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